Guatemala, 31 de mayo de 2024

Licenciada Ana Olivia Castaiieda Arroyo
Directora General

Direcciéon General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Licenciada:

Me dirijo a usted de la manera mas atenta y con el fin de presentarle mi informe de actividades
realizadas correspondientes al tercer producto, conforme a los alcances establecidos en los
terminos de referencia, y los resultados esperados que a continuacién se detallan. Segun contrato
administrativo DGA-189-281-2024 de la Direccién General de las Artes y segun Resolucion
Numero VC-DGA-029-2024.

Actividades realizadas:

a) Apoyé al area de inventarios de la Direccion de Formacion Artistica ubicando y revisando
bienes de activos fijos de las Escuelas Nacionales de Arte.

b) Apoye al area de inventarios de la Direccion de Formacion Artistica ubicando y revisando los
bienes en mal estado del inventario fisico de las Escuelas Nacionales de Arte.

c) Apoye al area de inventarios de la Direccion de Formacién Artistica revisando y confrontando
tarjetas de responsabilidad de activos.

d) Apoyé al area de inventarios de la Direccién de Formacion Artistica etiquetando bienes de
activos fijos adquiridos en ejercicio fiscal 2024,

e) Apoye al area de inventarios de la Direccién de Formacién Artistica ordenando la bodega de
mobiliario y equipo perteneciente a la Direccion de Formacién Artistica.

f)  Elaboré los informes que solicitaron las autoridades superiores.

g) ofras actividades afines al contrato que fueron asignadas por las autoridades
superiores.

Direccidn'de Formacion Artistica
Direccion General de las Artes
-MICUDE-



Informe del Tercer Producto

Apoyo en la actualizacién de tarjetas de responsabilidad de activos fijos del
personal administrativo de la Direccion de Formacién Artistica. Apoyo en la
actualizacion de la base de datos de bienes de activos fijos de la Direccion
de Formacioén Artistica. Apoyo en el control de insumos existentes en la
bodega ubicada en la Direccion de Formacion Artistica.

1. Se realiz6 un inventario a cada uno del personal administrativo para asi
corroborar los activos fijos que utilizan y asi actualizar la tarjeta de cada
una de las personas que laboran en la Direccion de Formacién Artistica.

2. Se apoyo en revisar insumos de activos fijos de las diferentes escuelas
a cargo de la Direccién de Formacion artistica asi como también insumos
nuevos recién adquiridos e insumos de baja para asi alimentar la base de
datos de activos fijos de la direccion de formacion Artistica.

3. Se apoy6 en revisar y contar los insumos en existencia de la bodega
de la Direccién de Formacion Artistica para asi realizar un listado de
insumos que se deban adquirir nuevamente.
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Direccion de Formacion Artistica
Direccidn Genera! de las Artes
-MICUDE-
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“CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES
“"CORRESPONDIENTE AL
~MES DE MAYO DE 2024

Dependencia: __ Direccién de Formacién Artistica
Nombre: . “Yener Johans Nij Pretzantzin
Producto a Entregar:~_ Producto 3

MAYO 2024

21

22

23

24

27

28

30

31

ACTIVIDADES 1 2 3 |6 7 -3 9 10 (13 |14 | 15 |16 |.17 | 20
a

Se realizo un inventario a cada uno del personal (X | X [X [X [ X [X [X |X |X |X
administrativo para asi corroborar los activos
fijos que utilizan y asi actualizar la tarjeta de
cada una de las personas que laboran en la
Direccion de Formacion Artistica.

Se mnoﬁ“ en revisar insumos de activos fijos de
las diferentes escuelas a cargo de la Direccion
de Formacion arlistica asi como también
insumos nuevos recién adquiridos e insumos de
baja para asi alimentar la base de datos de
activos fijos de la direccion de formacion
Artistica.

Se muo<ox en revisar y contar los insumos en
existencia de la bodega de la Direccion de
Formacioén Artistica para asi realizar un listado
de insumos que se deban adquirir nuevamente.




